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USTROJSTVO RADA

Djelatnost Djec¢jeg vrtica SUNCE MOJE MALO je njega, odgoj, obrazovanje i zastita djece
predskolske dobe od navrSene prve godine Zivota do polaska u osnovnu Skolu.

Kroz provedbu razli¢itih programa utemeljenih na humanisti¢ko-razvojnom pristupu usmjereni
smo razvoju djecjih potencijala, poStivanju djecjih prava i uvazavanju individualnih potreba
djece.

Organizacija rada planirana je i izvrSena rukovodec¢i se Drzavnim pedagoSkim standardom
predskolskog odgoja i obrazovanja.

Radna godina trajala je od 1. rujna do 31. kolovoza 2020. godine.

Radno vrijeme Vrti¢a bilo je od 6.00 do 20.00 sati

Ljetno radno vrijeme organiziralo se prema potrebama roditelja pa je Vrti¢ radio od 6.00 do
16.00 sati.

Odgojitelji su u neposrednom radu s djecom ostvarili 27, 5 sati, a preostalih 12, 5 ostvarili su
kroz prate¢e pripreme sukladno DrZzavnom pedagoSkom standardu predskolskog odgoja 1
obrazovanja.

Cjeloviti desetosatni programi odvijali su se u 3 jutarnje skupine, 8-satni u jednoj jutarnjoj

skupini, a Sestosatni u jednoj popodnevnoj skupini.

1.1. Podatci o broju i rasporedu djelatnika

U vrti¢u na poslovima njege, odgoja i naobrazbe, socijalne 1 zdravstvene zastite te skrbi o djeci

predskolske dobi rade stru¢ni djelatnici koji imaju stru¢nu spremu propisanu Zakonom o

predskolskom odgoju i naobrazbi i to:



-Cetiri odgojitelja s viSom stru¢nom spremom - odgojitelji predskolske djece u jutarnjem
jaslicnom programu

- dva odgojitelja s viSom stru¢nom spremom - odgojitelji predskolske djece u jutarnjem 8-satnom
vrtickom programu

- dva odgojitelja s viSom stru¢nom spremom - odgojitelji predskolske djece u jutarnjem 10-
satnom vrtickom programu

- jedan odgojitelj s viSom stru¢nom spremom — odgojitelj predSkolske djece u popodnevnom 6-
satnom vrtickom programu

Poslove pedagoga za vrti¢ obavlja pedagog, VSS, 20 sati tjedno.

Poslove vi§e medicinske sestre obavlja visa medicinska sestra, VSS, 8 sati tjedno.

Na poslovima odrzavanja prostora te drugim pomo¢nim poslovima rade:

- kuharica, SSS, na poslovima pripremanja obroka- puno radno vrijeme

- tri spremacice-pomocnice, SSS — puno radno vrijeme

IME I PREZIME STRUCNA SPREMA [RADNO MJESTO
1. Ivana Radi¢ VSS ravnatelj
2. Vesna Zarko VSS odgojitelj
3. Katica Bajri¢ VSS odgojitelj
4. Dina Visi¢ VSS odgojitelj
5. Ana Lukag¢i¢ VSS odgojitelj
6. Olga Jelavié VSS odgojitelj
7. Lorena Buri¢ VSS odgojitelj
8. Ivana Armanda VSS odgojitelj
9. Lara Madzar VSS odgojitelj
10. Mirela Milo3evi¢ VSS odgojitelj
11. Vinka Bavcevi¢ VSS pedagog




12. Ana Duplanci¢ VSS viSa medicinska sestra
13. Mirela Petrievic¢ SSS spremacica

14. Monika Tadin SSS spremacica

15. Brigita Perica SSS spremacica

16. Gordana Drnasin SSS spremacica

17. Andusa Safradin SSS kuharica

1.2. IzvjeS¢e odgojnih skupina

1.2.1. JASLICNA SKUPINA “Péelice”
Odgojitelji: Mirela MiloSevi¢ i Lara Madzar
Broj djece u skupini

9. mj. 2019. — 8. mj. 2020. = 12 djece

Suradnja s roditeljima
16. 9. 2019. Roditeljski sastanak
17. 10. 2019. Individualni razgovor s roditeljem

2. 12. 2019. Kreativna bozi¢na radionica za djecu i roditelje
16. 12. 2019. Bozi¢na priredba

6. 2. 2020. Individualni razgovor s roditeljem

2. 2. 2020. Individualni razgovor s roditeljem

11. 3. 2020. Individualni razgovor s roditeljem

2. 6. 2020. Individualni razgovor s roditeljem

Posebne aktivnosti u vrti¢u



15. 10. 2019. Dani kruha i plodova zemlje- obiljezavanje
18. 10. 2019. Dan kravate

6. 12. 2019. Dolazak Sv. Nikole

16. 12. 2019. Dolazak Djeda Bozi¢njaka

25. 2. 2020. Maskare

KazaliSne predstave za djecu

3. 10. 2019. ,,Pri¢a mi se prica‘“
16. 12. 2019. Bozi¢na predstava

UsavrSavanje odgojitelja

14. 10. Stru¢ni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine*, pedagoginja Vinka Bavcevi¢ , Djecji

vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

16. 1. Struc¢ni aktiv ,,Kako prepoznati tesko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Djecji vrti¢

SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Struéni aktivi: ,, Brojalice“— odgojiteljica Lorena Buri¢, ,, Zaboravljene igre djetinstva“,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ i Dina Visi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija Ili¢ iz

Djecjeg vrti¢a “Vrtuljak”, Djecji vrti¢ SUNCE MOJE MALO, Kastel Suéurac

25. 8.126. 8. Stru¢no-znanstveno skup, Ljetna Skola 2020., Kriti¢ko, kreativno 1 refleksivno
razmi§ljanje. Kako ih djeca i mladi mogu steéi u odgojno-obrazovnoj ustanovi?, OS “Manus,

Split

Materijalni uvjeti (radovi u prostoru i nabava opreme)

Rujan, 2020. - potro$ni materijal
Listopad, 2020. - donacija raznog didaktickog materijala za djecu jaslicke dobi

Prosinac, 2020. - razni ukrasi na temu Bozi¢a



Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

Rad na projektima

Projekt ,, Otkrivamo svijet senzomotoriCkom integracijom* provodimo kroz razne individualne 1
grupne aktivnosti. Kroz projekt otkrivamo svijet uparivanjem, bojanjem, osluskivanjem,
nizanjem, pjevanjem, plesanjem...

U prosincu smo posveceni aktivnostima vezanim za Bozi¢.

U veljeci obiljezavamo Maskare raznim aktivnostima.

Obogacivanje odgojno obrazovnog procesa obiljeZavanjem vaznih datuma i blagdana

radosnim zbivanjima u vrti¢u i izvan njega

15. 10. 2019. Dani kruha i plodova zemlje
6. 12. 2019. Dolazak Sv. Nikole

16. 12. 2019. BoZi¢na priredba

25. 2. 2020. MaSkare

1.2.2. JASLICNA SKUPINA ,,Jeziéi“

Odgojitelji: Vesna Zarko i Katica Bajri¢

Broj djece u skupini

9.mj. 2019. — 8. mj. 2020. — 12 djece

Suradnja s roditeljima

16. 9. 2019. — Roditeljski sastanak

30. 9. 2019. — Individualni razgovor s roditeljem
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15. 10. 2019. — Individualni razgovor s roditeljem
23.10. 2019. — Individualni razgovor s roditeljem
2.12. 2019. — Bozi¢na radionica za djecu i roditelje
20. 1. 2020. — Individualni razgovor s roditeljem

28. 1. 2020. — Individualni razgovor s roditeljem

Suradnja s lokalnom zajednicom

8. 12. 2019. — Podjela bozi¢nih poklona za djecu i predstava Djeda BoZi¢njaka u fitness centru

Posebne aktivnosti u vrticu

14. 1. 2019. — Dani kruha

29. 11. 2019. — Jesenka — jesenja svecanost

15. 2. 2020. — Maskare

23. 3. 2020. — Pandemija Covid 19 — Vrti¢ organizira svakodnevno dezurstvo

10. 4. 2020. — Formirane Whatsapp grupe s roditeljima — aktivne do 5. 5. 2020.

KazaliSne predstave za djecu

8. 10. 2019. — ,,Dobro se dobrim vra¢a“ Produkcija Z

8. 12. 2019. — ,,Predstava djeda mraza*

16. 12. 2019. —,,Djed mraz i Sumske Zivotinje* Produkcija Z
27. 1. 2020. — ,,Zelena prica® KL Suncokret

28.2.2020. —,,Veliki i mali strahovi“ KazaliSte Boomerang



UsavrSavanje odgojitelja

14. 10. Strucni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine, pedagoginja Vinka Bavcevi¢ , Djecji

vrti¢ SUNCE MOJE MALO, Kastel Sucurac

16. 1. Struc¢ni aktiv ,,Kako prepoznati teSko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Djecji vrti¢

SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Strucni aktivi: ,, Brojalice“— odgojiteljica Lorena Buri¢, ,, Zaboravljene igre djetinstva‘,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ 1 Dina Visi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija Ili¢ iz

Djecjeg vrti¢a “Vrtuljak”, Djecji vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

Materijalni uvjeti (radovi u prostoru i nabava opreme)

2.9.2019. — Razli¢iti potrosni radni materijali

26. 6. 2020. — Polica s kutijama za odlaganje u bojama i didakicki materijali — donacija roditelja

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

Rad na projektima

Projekt BOJE krece u listopadu: oformili kuti¢ za boje s kutijama i koSarama u bojama
Studeni: izrada razli¢itih podloga od kartona sa bojama, uocavanje i imenovanje osnovnih boja
spektra

Prosinac: razlikovanje osnovnih boja i sparivanje boja s didaktickom materijalima, sve bozicne
aktivnosti

Sijecanj: odabir boja po usmenim nalozima i nazivima

Veljaca: prepoznavanje svjetlijih 1 tamnijih tonova istih boja — izrada razli¢itih maski i krniki
Ozujak: oslikavanje bojama — lijepljenje s bojama, iscrtavanje oblika s bojama, izrada kapa za
glavu u bojama od hamer papira, recitacije o bojama, igre: uskoci u boju, dotakni boju, price

,UCimo boje s Viktorom*®, ,,Boje na selu®, ,,Kucica s bojama*



Obogacdivanje odgojno obrazovnog procesa obiljeZavanjem vaznih datuma i blagdana i

radosnim zbivanjima u vrti¢u i izvan njega

14. 10. 2019. — Dani kruha
29. 11. 2019. — Jesenka — jesenja svecanost
15. 2. 2020. — Maskare

Rad s djecom s posebnim potrebama i teSko¢ama u razvoju

U skupini je djecak s posebnim potrebama (hipotonija s pridruzenim drugim tegobama, otezano
gutanje, pasivni miSi¢ni otpor na pokret, usporen jezicni razvoj i kaSnjenje u neurorazvoju

senzorne integracije)

Radili smo na usmjeravanju paznje, trazili zdruzenu i namjernu paznju kroz razlicite
manipulativne igre, pjevali pjesmice, pokuSavali plesne elemente, ali djecak ih ne moze pratiti.

Za stolom izrazava ritam i tiho pjeva te reagira pojacano na zvucne impulse.

Ukljucen u: tretman logopeda i fizijatra, senzorna

1.2.3. VRTICKA SKUPINA “Ribice”
Odgojitelji: Ana Lukaci¢ i Dina Visi¢

Broj djece u skupini:
9.mj. 2019. — 4. mj. 2020. — 22 djece
5.,6., 7., 8. mjesec 2020. — 11 djece

Suradnja s roditeljima
19. 9. Roditeljski sastanak
4. 11. Individualni razgovor s roditeljem

19. 11. Individualni razgovor s roditeljem
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5. 12. Vecer matematike

10. 12. Bozi¢na radionica za djecu i roditelje

27. 12. Bozi¢na priredba

21. 1. Individualni razgovor s roditeljem

11. 2. Individualni razgovor s roditeljem

13. 2. Roditeljski sastanak ,,Spremnost djeteta za polazak u Skolu“, voditeljica sastanka
pedagoginjaVinka Bavcevi¢

20. 2. Individualni razgovor s roditeljem (pedagoginja Vinka Bavcevic)

24. 2. Individualni razgovor s roditeljem (pedagoginja Vinka Bavcevic)

10. 4. Oformljena WHATSAPP GRUPA ,,RIBICE* za online provodenje aktivnosti s djecom
zbog novonostale situacije s pandemijom korona virusa(Covid 19)

10. 6. Individualni razgovor s roditeljem

6. 7. ZavrSna priredba — oprostaj od predskolaca

Suradnja s lokalnom zajednicom

2.2. Maskare povorka u Kastel Kambelovcu

23.2. Maskare povorka u Kastel Su¢urcu

27.2. Svecana dodjela nagrada i priznanja za likovne radove prijavljene na natje¢aju‘“Kastelanske

Storije*

Izleti

25.10. Posjet GaSpinoj mlinici (Solin) povodom obiljezavanja “Dana kruha”

Posebne aktivnosti u vrticu

24.10. Radionica pod nazivom ,,Kad zamiriSu domaci kolac¢i“povodom obiljezavanja Dana kruha
u suradnji s kuharicom iz vrti¢a gospodom Andusom

15.10-15.11. Povodom obiljezavnja “Mjeseca knjige” citali smo svakodnevne razne
price/slikopri¢e/bajke

18.11. Gostovanje umjetnicke organizacije Artis, Hrvatska tradicijska glazbala pod nazivom

»Slusajmo 1 pjevajmo Dalmaciju
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5. 12. Vecer matematike
25.2. Pokladni utorak-ples pod maskama
11. 3. Pokretne igre uz glazbu - vodila odgajateljica Marija Ili¢ iz DV “Vrtuljak ,,

KazaliSne predstave za djecu

3. 10. Posjet teatra Poco Loco iz Zagreba ,,Pri¢a mi se prica® Vuk i 7 kozli¢a
25. 10. Posjet kazaliSta Bumerang ,,Dobro je ¢initi dobro*

28.10. Posjet kazaliSta Produkcija Z ,,Dobro se dobrim vrac¢a“

UsavrSavanje odgojitelja

14.10. Strucni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine*, pedagoginja Vinka Bavcevi¢, Djecji

vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

16. 1. Struc¢ni aktiv ,,Kako prepoznati tesko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Dje¢ji vrti¢

SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Strucni aktivi: ,, Brojalice*— odgojiteljica Lorena Buri¢, ,, Zaboravljene igre djetinstva®,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ 1 Dina Visi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija Ili¢ iz

Djecjeg vrtica “Vrtuljak”, Dje¢ji vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

25.8.126.8. Strucno-znanstveno skup, Ljetna skola 2020., Kriticko, kreativno i refleksivno
razmi§ljanje. Kako ih djeca i mladi mogu steéi u odgojno-obrazovnoj ustanovi?, OS “Manus,

Split

Materijalni uvjeti (radovi u prostoru i nabavi opreme)
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Rujan- potrosan materijal za tekuéu pedagosku godinu

Listopad- radio

Prosinac - razni materijal za boZi¢nu radionicu s djecom 1 roditeljima 1 razni bozi¢ni ukrasi za
sobu dnevnog boravka

SijeCanj - materijal za izradu kostima zbog sudjelovanja na maSkarama (povorka u K.

Kambelovcu 1 K. Suc¢urcu)

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

RAD NA PROJEKTIMA
Projekt ,,Kad se male ruke sloze* zapoceo u listopadu, 2019. godine i trajao je do 13. 3.
2020. godine (stali s projektom zbog novonastale situacije s pandemijom korona virusa).
U vremenu trajanja projekta svaki dan smo ga provodili kroz zivotno prakti¢ne i radne

aktivnosti

U prosincu smo bili posvecéeni aktivnostima za Bozi¢, bozi¢nom radionicom s roditeljima
i djecom te vjezbanjem za bozi¢nu priredbu

U sije¢nju smo krenili s intenzivnim radom s predskolcima.

Kroz mjesec sijeCanj i veljacu pripremali smo se i izradivali kostime za predstavljanje u

povorci za maskare u Kastel Kambelovcu 1 Kastel Su¢urcu

Obogacivanje odgojno obrazovnog procesa obiljezavanjem vaznih datuma i blagdana i

radosnim zbivanjima u vrtiéu i izvan njega

Dani kruha
Mjesec knjige
Bozi¢na priredba
Bozi¢na radionica
Vecer matematike

Maskare
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Izlet

Oprostaj predskolaca

Rad s djecom s posebnim potrebama i teSko¢ama u razvoju

U skupini nismo imali dijete s teSko¢ama u razvoju.

1.2.4. VRTICKA SKUPINA ,, VESELE PANDE“

Odgojiteljice: Lorena Buri¢ i Ivana Armanda

Broj djece u skupini:

Rujan, listopad i studeni, 2019.g. — 20 djece
Prosinac, 2019.g. — 19 djece
Sijecanj, veljaca, ozujak i travanj 2020.g. — 20 djece

Svibanj, lipanj, srpanj i kolovoz, 2020.g. -12 djece

Suradnja s roditeljima

18. 9. Roditeljski sastanak

30. 9. Individualni razgovor s roditeljem
15. 10. Individualni razgovor s roditeljem
16. 10. Individualni razgovor s roditeljem
13. 11. Individualni razgovor s roditeljem

18. 11. Individualni razgovor s roditeljem
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19. 11. Individualni razgovor s roditeljem

25. 11. Individualni razgovor s roditeljem

5. 12. VeCer matematike

18. 12. Bozi¢na radionica za djecu i roditelje

27. 12. Bozi¢na priredba

20. 1. Individualni razgovor s roditeljom

22. 1. Individualni razgovor s roditeljom

3. 2. Individualni razgovor s roditeljom

6. 2. Individualni razgovor s roditeljom

10. 2. Individualni razgovor s roditeljom

13.2. Roditeljski sastanak ,,Spremnost djeteta za polazak u Skolu®, voditelj sastanka pedagogica
Vinka Bavcevi¢

10.4. Oformljena WHATSAPP GRUPA ,,VESELE PANDE* za online provodenje planiranih
aktivnosti s djecom, a sve zbog novonastale situacije s pandemijom COVID-19.

6.7. Zavr$na priredba — OPROSTAJ OD PREDSKOLACA

Suradnja s lokalnom zajednicom

2. 2. MASKARE — Dje¢ja magkarana povorka u KASTEL KAMBELOVCU
23. 2. MASKARE — ,,SUCURACKI KRNJEVAL“ u KASTEL SUCURCU

Izleti

25.10. Posjet GaSpinoj mlinici (SOLIN), povodom obiljezavanja DANA KRUHA

Posebne aktivnosti u vrti¢u

18.11. Gostovanje umjetnicke organizacije ARTIS, Hrvatska tradicijska glazbala pod nazivom
,SLUSAJMO I PJEVAIMO DALMACIJU*

5.12. VECER MATEMATIKE

25.2. POKLADNI UTORAK-,, PLES POD MASKAMA*

11.3. Glazbena radionica s pokretima i plesom - pod vodstvom odgojiteljice Marije iz Djecjeg
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vrtica® VRTULJAK*

KazaliSne predstave za djecu

3.10. Posjet teatra ,,POCO LOCO* iz Zagreba ,, Pri¢a mi se prica“ Vuk i sedam kozli¢a
25.10. Posjet kazalista ,,BUMERANG* — ,,Dobro je ¢initi dobro*

28.10. Posjet kazalista ,,PRODUKCIJA Z* — ,, Dobro se dobrim vrac¢a‘

27.1. Gostovanje produkcije "SUNCOKRET" - "Zelena Suma"

UsavrSavanje odgojitelja

14.10. Stru¢ni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine*, pedagoginja Vinka Bavcevi¢, Dje¢ji

vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

16. 1. Struc¢ni aktiv ,,Kako prepoznati tesko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Djecji vrti¢

SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Struéni aktivi: ,, Brojalice“— odgojiteljica Lorena Buri¢, ,, Zaboravljene igre djetinstva“,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ i Dina Visi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija 1li¢ iz

Djecjeg vrti¢a “Vrtuljak”, Djecji vrti¢ SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

Materijalni uvjeti (radovi u prostoru i nabava opreme)

Rujan — potro$ni materijal za pedagosku godinu 2019. /2020.

Prosinac — razni materijali za bozi¢nu radionicu s roditeljima i djecom, nabava raznih bozi¢nih

ukrasa za sobu dnevnog boravka,

Prosinac — materijal za izradu sadrzaja za VeCer matematike
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Sije¢anj — materijal za izradu kostima (sudjelovanje u maskaranim povorkama: Djecja povorka

KASTEL KAMBELOVAC i Suéuraéki krnjeval KASTEL SUCURAC)

Ozujak- nova kuhinja — Bianca

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

RAD NA PROJEKTIMA

Projekt ,IGRE VODOM¢ pripada istrazivacko-spoznajnim aktivnostima, zapoceo u sije¢nju i
trajao do 13. 3. 2020.g. (prekinut zbog novonastale situacije COVID-19). U vremenu trajanja

provodili smo ga svaki dan kroz Zivotno prakti¢ne i istrazivacko spoznajne aktivnosti.

U prosincu smo bili posveceni aktivnostima vezanim za Bozi¢, bozi¢noj radionici s roditeljima i
djecom, te uvjezbavanju za bozi¢nu priredbu.

U sije€nju smo krenuli s intezivnim radom s nasim predskolcima.

Kroz sije¢anj i veljatu smo se pripremali i izradivali kostime za maskare u KASTEL
KAMBELOVCU I KASTEL SUCURCU.

Mjesec lipanj, srpanj i kolovoz su projektno vezani uz tematiku ljeta, koja se provodi u radu

pomocu raznovrsnih oblika aktivnosti.

Obogacivanje odgojno obrazovnog procesa obiljeZavanjem vaznih datuma i blagdana i

radosnim zbivanjima u vrti¢u i izvan njega
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Dani kruha

Obiljezavanje blagdana Sveti Nikola
Obiljezavanje blagdana Sveta Lucija
Bozi¢na radionica

Bozi¢na priredba

Vecer matematike

Valentinovo

Maskare

Izlet

Dan planeta Zemlje

Majcin dan

Medunarodni dan obitelji

Oprostaj od predskolaca

Rad s djecom s posebnim potrebama i teSko¢ama u razvoju

U skupini je jedan djecak s teSkocama senzorne integracije. Djecak je privatno ukljuen na
,»vjezbe®, dok se u skupini u radu s djetetom prvenstveno naglasak stavlja na samoregulaciju

emocija i tantruma te na razvijanje socijalnih kompetencija.

VRTICKA SKUPINA “Morski konjici”
Odgojitelj: Olga Jelavi¢

Broj djece u skupini

9. mj. 2019. - 1. mj. 2020. - 17 djece

2. mj. 2020. - 3. mj. 2020. - 18 djece
4. mj. 2020. — 8. mj. 2020. — 11 djece
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Suradnja s roditeljima

19. 9. 2019. Roditeljski sastanak

12. 12. 2019. Kreativna BoZi¢na radionica za djecu 1 roditelje

22.12. 2019. Bozi¢na priredba

16. 10. 2019. Individualni razgovor s roditeljem

15. 5. 2019. Individualni razgovor s roditeljem

13. 2. 2020. "Priprema djeteta za Skolu", tematski roditeljski sastanak

Suradnja s lokalnom zajednicom

15. 10. 2019. Posjet policijskog sluzbenika

18. 10. 2019. Posjet vatrogasnom domu Kastel Sucurac

Izleti

25.10. 2019. - Gaspina mlinica, Solin

Posebne aktivnosti u vrti¢u

14. 10. 2019. Dani kruha i plodova zemlje, sveCanost
1. 11. 2019. Svi sveti

5. 12. 2019. Vecer matematie

2. 2.2020. Maskare

22. 2. 2020. Maskare

KazaliSne predstave za djecu

28.10. 2019. ,,Dobro se dobrim vra¢a“
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18. 11. 2019. Glazbena radionica
16. 12. 2019. Djed mraz i Sumske Zivotnije
27. 1. 2020. KazaliSna predstava

UsavrSavanje odgojitelja

14.10. Struc¢ni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine, pedagoginja Vinka Bavcevi¢, Djecji

vrti¢ SUNCE MOJE MALO, Kastel Sucurac

16. 1. Struc¢ni aktiv ,,Kako prepoznati teSko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Djecji vrti¢

SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Struéni aktivi: ,, Brojalice*“— odgojiteljica Lorena Burié, ,, Zaboravljene igre djetinstva®,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ i Dina ViSi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija Ili¢ iz

Djecjeg vrti¢a “Vrtuljak”, Djecji vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

Rad na projektima

Projekt ,,Igre slovima i brojevima“. Projekt pocinje u listopadu. U prosincu smo potpuno
posveéenima aktivnostima za Bozi¢

U sijeCnju pocinje intenzivniji rad na projektu. Zbog COVID-a 19 dovrSetak projekta je

onemogucen.

Obogacivanje odgojno-obrazovnog procesa obiljezavanjem vaznih datuma i blagdana
- Dani kruha
- Vecer matematike
- Bozi¢na predstava
- Maskare
- Izlet

- Oprostaj od predskolaca — zavr§na priredba
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2.1ZVJESTAJ O RADU PEDAGOGA ZA 2019./2020. GODINU
PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

Poslovi usmjereni na planiranje i programiranje rada odnose se na:

- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa vrti¢a — kroz mjesec rujan, u
suradnji s ravnateljem

- Planiranje rada i sudjelovanje u radu Odgojiteljskog vije¢éa — tijekom pedagoske
godine, u suradnji s ravnateljem, odgojiteljima i ¢lanovima stru¢nog tima

- Planiranje stru¢nog usavrsSavanja odgojitelja — kroz mjesec rujan i tijekom pedagoske
godine, u suradnji s ravnateljem, odgojiteljima, ¢lanovima stru¢nog tima i vanjskim
suradnicima

- Planiranje stru¢nog usavrs$avanja pedagoga — kroz mjesec rujan i tijekom pedagoske

godinu, u suradnji s ravnateljem, ¢lanovima stru¢nog tima i vanjskim suradnicima

SURADNJA S ODGOJITELJIMA
Redovito praéenje odgojno-obrazovnog rada odgojitelja — tijekom pedagoske godine
- uvid u rad odgojitelja boravkom u skupini
- pracenje odgojno-obrazovnog rada putem pedagoSke dokumentacije (redovitim

pregledom propisane dokumentacije koju vodi odgojitelj (knjiga pedagoske
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dokumentacije odgojne skupine, imenik djece) i drugih oblika dokumentiranja (razli¢iti

zapisi, fotografije, snimke, plakati, biljeske 1sl.)

Individualni razgovori s odgojiteljima — tijekom pedagoske godine

savjetodavni rad s odgojiteljima o temama ili situacijama koje im predstavljaju problem
u svakodnevnom radu (pruzanje stru¢ne podrske)

individualni razgovor nakon uocenog problema u odgojno-obrazovnom radu
(identificiranje problema, kriticki osvrt na situaciju/problem, zajednicko trazenje

optimalnog rjesenja)

Iniciranje primjene suvremenih oblika odgojno-obrazovnog rada u cilju optimalnog

zadovoljavanja potreba i prava djece — tijekom cijele pedagoSke godine

projektno planiranje aktivnosti (usmjerenost na dijete, a ne na sadrZaje ucenja)
oblikovanje poticajnog prostomo-materijalnog okruzenja

fleksibilnost organizacije odgojno-obrazovnog procesa

ucenje djece kroz igru i neposredno iskustvo

razvijanje kolaborativnih odnosa djece i odgojitelja

timski rad odgojitelja i djece

poticati samoinicirano i samoorganizirano ucenje djece

poticati suradnju 1 suradnicko ucenje djece

Pruzanje strucne pomo¢i odgojiteljima u podrucju izgradnje partnerskih odnosa s

roditeljima — tijekom cijele pedagoske godine

informiranjem i educiranjem odgojitelja o razli¢itim pozeljnim oblicima komunikacije
s roditeljima

organizacija radionica i predavanja za roditelje u suradnji s odgojiteljima

pruzanje stru¢ne pomo¢i u organizaciji prostora namijenjenog roditeljima (kuti¢i, panoi

isl)

22



motivirati odgojitelje na pripremanje razliitih edukativnih materijala za roditelje
(informativni letci, broSure)

pruzanje stru¢ne podrSke 1 pomo¢i odgojiteljima prilikom aktivnog uklju¢ivanja
roditelja u odgojno-obrazovni rad

individualni savjetodavni razgovor s odgojiteljem u slu¢aju problema u komunikaciji s

roditeljem

Rad s odgojiteljima na podruéju kontinuiranog povecanja kvalitete cjelokupnog konteksta

ustanove — tijekom cijele pedagoske godine

u suradnji s ravnateljem i ¢lanovima stru¢nog tima

unaprjedenje socijalne i kulturne dimenzije konteksta (odnosi djece i odgojitelja,
postupanja odgojitelja prema djeci, odnosi odgojitelja i roditelja, interakcije medu
djecom, cjelokupno ozracje u ustanovi, meduljudski odnosi, poticanje na timski rad)
unaprjedenje fizicke i vremenske dimenzije konteksta (prostorno-materijalno okruzenje
namijenjeno djeci, estetsko uredenje vrtica (osobito panoi s dje¢jim radovima, nacin
iskoriStavanja unutrasnjih zidova vrti¢a), vremenska fleksibilnost prilikom organizacije
aktivnosti)

Vecéer matematike

Poticanje odgojitelja na kontinuirano stru¢no usavrSavanje i osposobljavanje unutar i

izvan ustanove — tijekom cijele pedagoske godine

osim organizacije razli¢itih oblika stru¢nog usavr§avanja unutar ustanove u suradnji s
ravnateljem 1 ¢lanovima stru¢nog tima, informiranje 1 poticanje odgojitelja na aktivno

sudjelovanje na razli¢itim oblicima edukacije izvan ustanove

Obogacdivanje odgojno-obrazovnog procesa razliCitim sadrzajima iz kulture, sporta,

umjetnosti — kroz mjesec rujan 1 tijekom pedagoske godine

u suradnji s odgojiteljima odabir kazaliSnih predstava, organizacija razli¢itih posjeta i

izleta djece te ugovaranje gostovanja u vrticu
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SURADNJA S RODITELJIMA
Individualni razgovori s roditeljima prilikom upisa djeteta u vrti¢
- upoznavanje roditelja sa strukturom 1 organizacijom rada Djecjeg vrti¢a “Sunce moje
malo”, programima, radnom vremenu Vrti¢a i sl. (svibanj, lipanj 2020.)

- upoznavanje roditelja s dokumentacijom potrebnom za upis djeteta u jaslice/vrti¢

Pruzanje stru¢ne pomo¢i roditeljima novoupisane djece
- individualni savjetodavni razgovori s roditeljima o navikavanju djeteta na vrti¢, periodu
adaptacije, programima i oblicima rada u jaslicama/vrticu (prema potrebi, na trazenje

roditelja)

Radionice/ Predavanja za roditelje

Spremnost djeteta za uspjeSan polazak u skolu — 13. 2. 2020.

RAD USMJEREN NA DIJETE

- promatranje funkcioniranja djeteta u skupini u odnosu na drugu djecu, ponudeni
materijal, odgojitelja

- identificiranje posebnih potreba djeteta (poteskoca, nadarenosti)

- viSekratna opservacija 1 prema potrebi individualan rad s djetetom s teSko¢ama uz
vodenje biljeski 1 zapaZzanja o djetetu

- u suradnji s clanovima struénog tima pronalaZenje adekvatnih organizacijskih 1
materijalnih uvjeta za dijete s posebnim potrebama (tijekom cijele pedagoske godine i
prema potrebi)

- Vecer matematike

- Intezivan rad s predSkolcima — testiranje spremnosti za polazak u skolu

10. 4. 2020 - Oformljena Whatsapp grupa “Predskolci” za provodenje online aktivnosti s

djecom zbog novonostale situacije s pandemijom korona virusa.
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POSLOVI DOKUMENTIRANJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI

Dokumentacija predstavlja znacajan segment odgojno-obrazovne djelatnosti. Osim redovitih
uvida u pedagosku dokumentaciju koji vodi odgojitelj, pedagog uredno i pravovremeno tijekom
pedagoske godine dokumentira svoj rad §to podrazumijeva:
- sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada ustanove (u suradnji s
ravnateljem i stru¢nim timom Vrtica)
- sudjelovanje u izradi Kurikuluma Vrti¢a (u suradnji s ravnateljem i stru¢nim timom
Vrtica)
- izrada Godis$njeg plana i1 programa rada pedagoga
- izrada Programa stru¢nog usavrSavanja
- vodenje Dnevnika rada
- izrada zapisnika sa sastanaka stru¢nog tima
- izrada zapisnika sa sastanka Odgojiteljskog vijeca
- izrada zapisnika s internih radnih sastanaka i dogovora
- sudjelovanje u izradi GodiSnjeg izvjeS¢a o radu ustanove (u suradnji s ravnateljem i
struénim timom Vrtic¢a)

- izrada Godi$njeg izvjesca o radu pedagoga

STRUCNO USAVRSAVANJE
Strucno usavrsavanje odgojitelja

Ove pedagoske godine pedagog je, osim planiranja stru¢nog usavrSavanja odgojitelja, u
suradnji s ravnateljem 1 ¢lanovima stru¢nog tima, pripremio i odrzao struc¢ni aktiv na temu

“Komunikacijske vjestine”, 14. 10. 2020.

Struéno usavrsavanje pedagoga

14.10. Struc¢ni aktiv na temu ,, Komunikacijske vjestine, pedagoginja Vinka Bavcevi¢, Djecji

vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

16. 1. Struéni aktiv ,,Kako prepoznati tesko¢e u govoru®, logopedinja Tina Peri¢, Djecji vrti¢
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SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

12. 3. Strucni aktivi: ,, Brojalice“— odgojiteljica Lorena Buri¢, ,, Zaboravljene igre djetinstva®,
odgojiteljice Ana Lukaci¢ 1 Dina Visi¢ te ,, Pokretne igre uz glazbu®, odgojiteljica Marija Ili¢ iz

Djecjeg vrtica “Vrtuljak”, Dje¢ji vrtic SUNCE MOJE MALO, Kastel Su¢urac

25.8.126.8. Strucno-znanstveno skup, Ljetna skola 2020., Kriticko, kreativno i refleksivno
razmi§ljanje. Kako ih djeca i mladi mogu steéi u odgojno-obrazovnoj ustanovi?, OS “Manus,

Split

Nacin prijenosa novih spoznaja

Komunikacijske vjestine - 14. 10. 2020.
Spremnost djeteta za uspjeSan polazak u Skolu — 13. 2. 2020.
3.1ZVJESTAJ O RADU RAVNATELJA ZA 2019. /2020. GODINU

Programiranje

- sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada vrti¢a, Kurikuluma i GodiSnjeg izvjescéa
o radu

- analiza rada i postignuéa u pedagoskoj godini

- pripremanje sjednice Odgojiteljskog vijeca

- planiranje sastanaka stru¢nog tima i sudjelovanje u realizaciji

- planiranje stru¢nih usavr§avanja u ustanovi 1 izvan nje

- planiranje sjednice Upravnog vijeca u suradnji s predsjednikom Upravnog vijeca

- pracenje provedbe razvojnog plana ustanove

- planiranje radnih dogovora, refleksija i interesnih stru¢nih aktiva i sudjelovanje u njihovoj

realizaciji

Poslovi organiziranja rada Vrtic¢a
- provodenje javnih upisa za odgojno-obrazovne programe

- formiranje skupina u suradnji s pedagogom
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- suradnja s lokalnom zajednicom u obiljezavanju vaznijih datuma i dogadaja

- briga o odgovornom odnosu radnika prema imovini vrti¢a

- koordiniranje rada svih skupina i djelatnika

- iniciranje 1 poticanje inovacija i rada na unaprjedenju odgojno-obrazovnog procesa

- rad na motivaciji odgojitelja, proSirivanju njihove opce i radne kulture te otklanjanju svih

prepreka koje bi onemogucavale njihovu kreativnost

Administrativno-upravni poslovi

- sklapanje ugovora o radu

- sklapanje ugovora o pruzanju usluga vrti¢a s roditeljima

- sklapanje ugovora s dobavlja¢ima

- izrada plana koriStenja godi$njih odmora

- pracenje primjene zakona i podzakonskih akata

- vodenje evidencije o radnicima i radnom vremenu radnika

- donosenje odluke iz djelokruga rada

Suradnja

- ostvarivanje suradnje sa svim dionicama odgojno-obrazovnog procesa (Opcinom, Uredom

drzavne uprave, Inspekcijskom sluzbom, Udrugom ravnatelja, AZOO i drugim bitnim

¢imbenicima).

- Suradnja s roditeljima (individualni razgovori, sastanci i sl.)

4.1ZVJESTAJ O RADU VISE MEDICINSKE SESTRE ZA 2019. /2020. GODINU

Prijam novoupisane djece

- izradivala saZetke o razvojnim osobitostima, navikama i potrebama djece

- Sudjelovala u identifikaciji 1 opservaciji djece s posebnim potrebama

-Sudjelovala u organizaciji odgojnog procesa kroz formiranje odgojnih skupina, te fleksibilnu

organizaciju dnevnog ritma

- Sudjelovala sam u pracenju tijeka adaptacije, te se po potrebi ukljucivala
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Skrb o dnevnom ritmu

- Osiguravala 1 pratila uvjete za pravilno izmjenjivanje dnevnih aktivnosti, uvazavajuci
individualne potrebe djeteta, s posebnim naglaskom na fleksibilnost u zadovoljavanju potreba za
hranom, napitkom, kretanjem, boravkom na zraku i odmorom

- Pratila organizaciju njege 1 odgojno — obrazovnog rada s posebnim naglaskom na fleksibilnost
u organizaciji

- Pratila organizaciju i provodenje fleksibilnog dnevnog odmora djece

Planiranje prehrane

- Kontinuirano obavljala sve zadace na planiranju prehrane i izradi jelovnika, pridrzavajuci se
novih prehrambenih standarda i normative

- Svakodnevno pratila kvalitetu, kvantitetu 1 zdravstvenu ispravnost namirnica i gotovih obroka

- Inicirala fleksibilnu organizaciju obroka na temelju prac¢enja djecjih potreba, s posebnim
naglaskom na djecu jaslicke dobi

- Kontinuirano radila na promicanju zdravih prehrambenih navika kod djece te, uvodenjem novih
vrsta jela i namirnica, obogacivala djecje iskustvo

- Radila na podizanju nivoa samostalnosti djece pri uzimanju hrane

- Svakodnevno pratila i poticala razvoj kulturno — higijenskih navika te kulturu jela

- Djeci s posebnim potrebama u prehrani, individualno i1 svakodnevno, prilagodavala jelovnike,
ovisno o njithovoj prisutnosti

- Redovito kontrolirala provodenje mjera HACCAP-a te aZurirala sve evidencijske liste

Pracenje i kontrola zdravlja

- Redovito pratila zdravstveno stanje djece prisutne u skupinama, te po potrebi vrsila trijazu
- Imala stalan uvid u epidemiolosku situaciju pracenjem pobola djece
- Redovito pratila djecu s posebnim potrebama i zdravstvenim teSko¢ama te sudjelovala u

ublazavanju istih - Redovito vodila svu zdravstvenu dokumentaciju o djetetu sa svim relevantnim
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podatcima

- Pratila rast 1 razvoj djece kroz antropometrijska mjerenja 1 izraCunavanje relativne tezine 1
stupnja uhranjenost djece

- Kontrolirala procijepljenost djece 1, po potrebi, upucivala na cijepljenje

- Organizirala i sudjelovala u realizaciji odgojno — zdravstvenih programa

- Sudjelovala u planiranju i promicanju kvalitete svih tjelesnih aktivnosti djece, kao bitnom
segmentu u ocuvanju i unapredivanju zdravlja djece s posebnim naglaskom na obvezan boravak
djece na zraku te zaStitu djece od prekomjernog izlaganja suncu

- Pruzala prvu pomoc¢ bolesnoj i ozlijedenoj djeci

- Kontinuirano radila na osiguravanju optimalnih sanitarno — higijenskih i sigurnosnih uvjeta u

cilju prevencije bolesti i ozljeda
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